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一、為配合本校產學合作業務之推廣與管理，特訂定本要點。 

二、本要點依據：教育部所屬大專校院產學合作實施辦法。 

三、本要點所稱之產學合作係指依政府採購法投標及其他私立機構委託辦理之各種研究案。 

四、產學合作計畫之主持人以本校專任教師為原則，協同主持人及協同研究人員則不受此

限。 

曾為本校之專兼任教師如欲擔任計畫主持人，則須由本校之專任教師出任協同主持人並

成為該案「專案主持人」。「專案主持人」除負責計畫之執行，尚須成為本案校內各項

行政事務之負責人員。  

五、凡接受委託產學合作計畫之主持人應依所需儀器設備費、業務費及行政管理費等編列預

算。編列原則如下： 

(一)業務費：  
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1.研究人力費： 

(1)專任助理人員、兼任助理人員及臨時工依相關規定辦理約用及核發工作酬金。 

(2)研究主持費：主持人人事費。 

(3)其他人力費：工讀金、出席費、稿費、鐘點費、裁判費、主持費、諮詢費、輔導

費、指導費、訪視費、評鑑費等。 

2. 耗材、物品、差旅費、保費、圖書及雜項費用。 

(二)儀器設備費：單價一萬元以上之設備。 

(三)行政管理費：管理費編列原則及比例如下 

1. 產學合作對象為政府機關者，依所規定比例辦理；僅規定編列比例上限者，依上

限比例辦理。 

2. 政府機關未規定者或產學合作對象非政府機關者，本校行政管理費依以下原則編

列： 

(1) 計畫執行不使用本校專業儀器設備，行政管理費為10%。 

(2) 計畫執行使用本校專業儀器設備，行政管理費為20%。 

3. 若有特殊因素，主持人提出簽呈專案處理。 

4. 管理費由學校統籌運用，其支用原則依本校執行計畫行政管理費支用要點辦理。 

六、產學合作計畫之投標、簽約及其他相關之行政事項，須經單位主管同意，簽會研發處呈

請校長同意後辦理。 

七、凡接受委託之產學合作計畫，須由本校與委託單位辦理簽約手續，校長為本校立約代表

人，並得增列計畫主持人一人為副署。 

八、本校同仁對外承接產學合作計畫應按本要點規定辦理，不得利用校內設備及人力私自接
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受研究計畫。 

九、經費管理 

除了業務費中之其他人力費、耗材、物品、差旅費、保費、圖書及雜項費用等可辦理預

支外，其餘經費不可預支。惟若未依規定期限內完成結案核銷，且未於計畫期限前一個

月申請展延，則該主持人(含協同主持人)於下一產學合作案，計劃經費之預支為前述可

預支額度之 50%為原則，其餘經費則待當期核銷後撥付。 

十、人員聘僱之費用限制 

(一)研究人力費不得超過計畫總經費百分之七十。 

(二)因產學合作計畫需要短期約聘（雇）專家、專門技術、研究生或行政人員，由計畫

主持人自行約聘（雇）適當人選，並以簽呈向校方核備，其薪給應按其學經歷，比

照本校同等職務人員之支薪標準由計畫研究人力費支給，情形特殊者，得酌予提

高。 

(三)訓練鐘點費比照大專院校兼任教師鐘點費標準支給為原則，外聘教師情形特殊者，

得酌予提高。 

(四) 若有特殊因素無法符合上述限制，主持人提出簽呈專案處理。 

十一、經費執行 

(一)與委託單位簽訂合約後，由本校開立領據向委託單位請款，待款項入帳後由出納組

開立收據給予委託單位。若委託單位與本校已有良好合作紀錄，得由本校直接開立

收據給予委託單位，再向委託單位請款。委託單位之合作紀錄是否良好由研發處認
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定。 

(二)產學合作執行應於委託單位將款項撥入本校後，計畫主持人始可辦理經費請款與核

銷事宜。惟計畫款項因故延遲未撥入本校時，為避免影響該研究計畫之執行時效，

得由主持人先行墊付部份款項以支應急需(如研究人力費)，待計畫款項撥入後再撥付

主持人。 

(三)計畫案經費中除管理費依本要點處理外，設備費按本校「採購辦法」規定辦理，研

究人力費按本校相關規定按月發放，業務費與雜費等其他相關費用由計畫主持人統

一依相關規定處理使用。與計畫無關之生活用品、飲食等費用不得核銷。 

(四)計畫主持人應於計畫執行結束後三個月內將所有憑證造冊備妥後，送會計室審核並

辦理核銷事宜。計畫主持人申請支付款項，應本誠信原則對所提出之支出憑證之支

付事實真實性負責，如有不實應負民事與刑事責任。  

(五)產學合作計畫相關的收支應依會計程序及相關法令辦理。 

(六)計畫之專任助理加（退）保事宜，應由計畫主持人主動提出申請，由人事室按產學

合約書之相關規定協助其辦理加保事宜，並於計畫案件結案時，由計畫主持人主動

提出書面告知退保事宜。計畫主持人未按規定提出專任助理之加（退）保申請而衍

生之相關問題，由計畫主持人自行負責。 

(七)計畫結案時，報告書列印份數按合約內容規定辦理外，另增印一份簡要報告，由研

發處按年度彙編成冊留存。 

(八)本校辦理產學合作，由於委託單位不同、條件不同，撥款期數、時間、進度、方式
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皆不盡相同，故無法統一方式辦理，請計畫主持人多加留意並依合約規定提出申

請，通知相關單位以免延誤計畫進行。 

(九)若計畫執行期限屆滿前一個月尚有部份款項未入帳，由研發處發通知單給計畫主持

人，轉知委託單位將計畫經費入帳，或申請計畫展延。若因計畫成果不符委託單位

之要求或委託單位因人事異動、公司改組或其他因素而確定其餘款項無法入帳，則

由計畫主持人提出證明文件以專簽申請計畫結案。 

(十)若計畫執行期限屆滿前二個月尚無任何款項入帳，由研發處發通知單給計畫主持

人，轉知委託單位進行計畫經費入帳，或申請計畫展延。發通知單一個月後經費仍

未入帳或未申請計畫展延，由研發處簽請校長撤銷產學合作計畫案，並由計畫主持

人與委託單位處理解約問題，若有衍生相關之賠償責任由計畫主持人自行負責。 

(十一)若因其他因素導致計畫無法結案，計畫主持人應主動知會研發處，由研發處召集

相關單位協助處理。 

(十二)計畫主持人應積極辦理核銷或展延，如未能如期完成核銷且未申請展延，研發處

將以通知單知會計畫主持人，限期一個月內完成，惟通知二次皆未處理者，將依教

師法相關規定、本校教職員工獎懲辦法、專任教師服務規則與其他相關規定辦理。 

十二、本要點經行政會議通過，陳請校長核准，報董事會核備後實施，修正時亦同。 


